Проект технологической схемы предоставления муниципальной услуги
«Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории ________________ района».
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	  Администрация _____________ Орловской области

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	 «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории__________».

	4. 
	Краткое наименование услуги
	«Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории_______».

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги от ____ 201_ года № ___ «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории__________».

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь
(смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	официальный сайт органа местного самоуправления

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения об «услуге»
	№
	Наименование «услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «услуги»
	Основания приостановления предоставления  «услуги
	Срок приостановления предоставления  «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги» 
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории________________________».
	10 календ.дней
	10 календ.дней
	нет
	-  в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;          - в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. В администрации __________Орловской области 2. в МФЦ, 


	1 В администрации __________Орловской области, 

2. в МФЦ, 




	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги» «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории _________________ района».

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающе-

го право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающе-му право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «услуги» 1. «Предоставление информации,  прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)»

	1.
	Физические лица
	Документ удостоверяющий личность.
	Оригинал документа

	есть возможность
	физические лица,  действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
	доверенность, оформленная в установленном за-онодательством Российской Фе-дерации порядке.
	оформление в уста-новленном  законо-дательством Рос-сийской Федерации порядке.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «услуги» «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории________________».

	Гражданин, представляет в администрацию __________Орловской области, либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми  заключены соглашения о взаимодействии, следующие документы:

	
	
	- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя: для физического лица – нотариально заверенная  доверенность, для юридического лица – доверенность, заверенная печатью юридического лица;

- заявление о выдаче акта освидетельствования.
	1
	нет
	Тексты докумен- тов должны быть напечатаны или написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества заяви-телей должны быть написаны полностью; документы не должны быть исполнены карандашом,; в документах не должно быть неоговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; срок действия документов не должен быть истекшим.
	Приложение 1
	Приложение 2

	Перечень документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

	2.
	
	кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости, разрешительная документация на строительство 
	1
	нет
	Тексты докумен- тов должны быть напечатаны или написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества заяви-телей должны быть написаны полностью; документы не должны быть исполнены карандашом,; в документах не должно быть неоговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; срок действия документов не должен быть истекшим.
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги» 1. «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории_______________».

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «услуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги» «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории_______________».

	1.
	акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.


	нет


	положительный
	Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.


	Акт установленной формы
	1. . В администрации __________Орловской области
2. в МФЦ, 


	1 год
	не установлен

	2.
	Письменный отказ

	нет
	отрицательный
	Письменный отказ


	Письмо от администрации Кромского района
	1. . В администрации __________Орловской области
2. в МФЦ 
	1 год
	не установлен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «услуги» «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории___________».

	Наименование административной процедуры 1 прием, регистрация заявления и документов

	1
	Прием, регистрация заявления и документов, от заявителя на предоставление муниципальной услуги.
	выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения.
	1 день
	 Специалист, ответ-ственный за прием документов.
	 Документационное и технологическое обеспечение и оборудование. 
	Приложение 1

	Наименование административной процедуры 2. Рассмотрение заявления и представленных документов

	2
	Проверка представленных заявителем документов


	нет
	3 дня
	 Специалист, ответ-ственный за предо-ставление муници-пальной услуги.
	 Документационное и технологическое обеспечение и обо-рудование.
	нет

	Наименование административной процедуры 3. Обследование помещения


	3
	Комиссионное обследование помещения с последующим составлением акта

	нет
	5 дней
	Комиссия администрации Кромского района
	 Документационное и технологическое обеспечение и обо-рудование.
	нет

	Наименование административной процедуры 4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	4
	Выдача  заявителю результата предоставления (отказа) муниципальной услуги.
	нет
	1  день
	Специалист, ответ-ственный за предо-ставление муници-пальной услуги.
	Документационное и технологическое обеспечение и обо-рудование.
	нет 


Раздел 8. «Особенности предоставления  «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуге» «Выдача документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории ______________________ района».

	На сайте администрации Орловской области 
при консультации по телефону
	нет
	При личном обращении или через МФЦ
	-
	При личном обращении или по телефону
	На сайт администрации ___________________
Орловской области или по телефону


                                                          Приложение 1                      

	_В администрацию _________Орловской области___________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
От  _________________________________________________________________________

ФИО заявителя, либо лица представляющего его интересы

____________________________________________________________________________      
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание. указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона.;  для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя,  реквизиты  доверенности,  которая  прилагается  заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  __________________________________________

                                                                    ( указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

___________________________________________________________________________         
            муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, подъезд, этаж)
Прошу  выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 «___» _____________20     г.      ______________        ________________________________

                           (дата)                              (подпись заявителя)                    (расшифровка  подписи заявителя)

Документы представлены на прием                 «___»  ________________20       г.

Входящий номер регистрации заявления       _________________________________________

Выдана расписка в получении документов    «___»  ______________20       г.   № _______

Расписку получил              «___»  _________________20       г.        _____________________

                                                                                                                           (подпись заявителя)
___________________________________________                                                   _________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,  принявшего заявление)                                              (подпись)
12

