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Утверждено постановлением                                                     администрации города Орла от                   04 апреля 2024 г. № 1476
Положение

об управлении по организационной работе, молодежной политике и связям 
с общественными организациями администрации города Орла
I. Общие положения

1. Управление по  организационной работе, молодежной политике 
и связям с общественными организациями  администрации города Орла 
(далее – Управление) является структурным подразделением администрации города Орла.


2. Структура Управления включает в себя: организационный отдел,  
технический сектор протокола, отдел молодежной политики и связям с общественными организациями  администрации города Орла.

3. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами 
и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями 
и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Орловской области, Уставом города Орла, законами Орловской области, правовыми актами Губернатора Орловской области, Правительства Орловской области, Орловского городского Совета народных депутатов, администрации города Орла, а также настоящим Положением. 

4. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии 
с другими структурными подразделениями администрации города Орла, органами местного самоуправления, органами исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области, иными органами государственной власти, организациями.


5. В своей деятельности Управление подчиняется Мэру города Орла 
и заместителю Мэра города Орла, курирующему деятельность управления.  
II. Задачи Управления

1. Управление выполняет следующие задачи:
1.1. Организационное обеспечение деятельности администрации города Орла.

1.2. Организационное обеспечение деятельности Мэра города Орла.

1.3. Организация планирования деятельности администрации города Орла. 
1.4. Содействие в организации и проведении выборов всех уровней, референдумов и иных голосований на территории муниципального образования «Город Орёл». 

1.5. Организационное обеспечение награждения граждан государственными наградами, ведомственными наградами федеральных органов государственной власти, наградами Орловской области, наградами муниципального образования «Город Орёл».

1.6. Организация работы с Почетными гражданами города Орла, гражданами, имена которых внесены в Книгу Почета города Орла.

1.7. Организация работы с подшефными воинскими подразделениями.

1.8. Координация подготовки и проведения общегородских мероприятий, содействие в организации и проведении всероссийских акций 
и мероприятий государственного значения на территории муниципального образования «Город Орёл». 

1.9. Организация работы по осуществлению международных и внешнеэкономических связей. 

1.10. Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в городе Орле.

1.11. Обеспечение взаимодействия с институтами гражданского общества: политическими партиями, общественными и религиозными организациями (объединениями) и иными некоммерческими организациями, вовлечение их в конструктивную деятельность по развитию гражданского общества.
 

1.12. Организация  закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд города Орла в рамках компетенции Управления.
III. Функции Управления
1. Для реализации указанных в разделе II настоящего Положения задач Управление выполняет следующие функции:

2. Группа основных функций:


2.1. Разработка проектов правовых актов администрации города Орла, Орловского городского Совета народных депутатов по вопросам, отнесенным к ведению Управления. 


2.2. Подготовка статистической и иной информации в соответствии с полномочиями Управления. 



2.3. Участие в реализации федеральных, региональных программ, разработка и реализация муниципальных программ в сфере деятельности Управления.  



2.4. В установленном порядке участие в разработке соглашений, договоров по вопросам, находящимся в компетенции Управления. 


2.5. В установленном порядке принятие участия в формировании проекта бюджета города Орла.


2.6. Представление Мэру города Орла предложений по вопросам, относящимся к компетенции Управления. 



2.7. Рассмотрение писем, жалоб, обращений граждан и юридических лиц в пределах компетенции Управления. 




2.8. Подготовка писем и обращений администрации города Орла по вопросам деятельности Управления. 


2.9. Подготовка информации по вопросам компетенции Управления для размещения в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


2.10. Организация хранения, комплектования, учета и использования архивных документов Управления. 



2.11. Осуществление работы с документами, составляющими государственную тайну, в соответствии с установленной формой допуска 
и должностными обязанностями.


2.12. Обеспечение защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иной информации в соответствии с действующим законодательством.


2.13. Организация мониторинга основных процессов и событий развития общественно-политической  ситуации в городе Орле среди различных категорий населения.


2.14. Осуществление работы по ведению, уточнению и обновлению списков политических партий, общественных организаций, молодежных объединений.


2.15. Осуществление работы по  закупкам товаров, работ, услуг для муниципальных нужд города Орла в рамках компетенции Управления.


2.16. Осуществление иных функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством.


3. Функции по осуществлению организационной и протокольной работы:

3.1. Формирование на основе предложений структурных подразделений администрации города Орла плана работы администрации города Орла на год, доведение его до руководителей структурных подразделений администрации города Орла. 


3.2. Осуществление подготовки рабочих совещаний Мэра города Орла  с руководителями структурных подразделений администрации города Орла. Ведение протоколов совещаний Мэра города Орла, направление их для исполнения руководителям структурных подразделений администрации города Орла.   
3.3. Участие в организационном обеспечении мероприятий, проводимых Мэром города Орла, администрацией города Орла.


3.4. Оказание содействия избирательным комиссиям в соответствии с федеральным и областным законодательством по подготовке и проведению референдумов и выборов всех уровней.

3.5. Осуществление взаимодействия с Почетными гражданами города Орла и гражданами, имена которых внесены в Книгу Почета города Орла, 
в соответствии с Положением «О Книге Почета города Орла», утвержденным решением Орловского городского Совета  народных депутатов № 30/0548 - ГС от 28 февраля 2013 года «О новой редакции Положения «О Почетном гражданине города Орла» и Положения о комиссии по присвоению звания «Почетный гражданин города Орла» и внесению имен граждан в Книгу Почета города Орла.

3.6. Взаимодействие со структурными подразделениями администрации города Орла  по организационному обеспечению деятельности администрации города Орла.

3.7. Организация взаимодействия администрации города Орла 
с муниципальными образованиями России, межрегиональными ассоциациями и Союзами, с ближним и дальним зарубежьем по вопросам взаимного сотрудничества, обмена информацией, установления деловых, культурных научных, спортивных, художественных связей с органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями, общественными национально-культурными и творческими объединениями.


3.8. Организация взаимодействия администрации города Орла 
с подшефными воинскими подразделениями в целях совершенствования патриотического воспитания молодежи, развития прямых связей между администрацией города Орла и подшефными воинскими подразделениями.

3.9. Обеспечение организационного и информационного взаимодействия   администрации города Орла со средствами массовой информации, Орловским городским Советом народных депутатов, Правительством Орловской области, Орловским областным Советом народных депутатов и другими органами государственной власти и местного самоуправления.


3.10. Координация работы по подготовке и подписанию соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления города Орла. Информирование ежегодно до 15 января органа исполнительной власти специальной компетенции Орловской области, уполномоченного в сфере международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления Орловской области об осуществлении таких связей в предыдущем году. А также направление в орган исполнительной власти специальной компетенции Орловской области, уполномоченный в сфере международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления Орловской области, перечня соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления города Орла, включая в него соглашения, заключенные и утратившие силу в предыдущем году. В случае, если такой перечень направляется впервые, в него включаются все соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления города Орла, в том числе соглашения, утратившие силу.

3.11. Осуществление организационного обеспечения приемов иностранных делегаций, прибывающих в администрацию города Орла
по вопросам внешнеэкономического сотрудничества, делегаций иностранных городов-побратимов.


3.12. Участие в организации приема официальных делегаций органов местного самоуправления Российской Федерации, подшефных воинских подразделений, прибывающих в администрацию города Орла
по вопросам сотрудничества в социально - экономической и культурной сферах.

3.13. Проведение консультаций и согласований по поездкам официальных делегаций администрации города Орла в рамках партнерских и шефских связей для участия в мероприятиях, проходящих в Российской Федерации и за рубежом.

3.14. Обеспечение подготовки документов для награждения граждан, коллективов, предприятий, учреждений и организаций Почетной грамотой и Благодарностью администрации города Орла. Осуществление подготовки документов, необходимых для представления граждан Российской Федерации, граждан иностранных государств, лиц без гражданства к награждению государственными наградами, ведомственными наградами,  наградами  и почетными званиями города и области.


3.15. Участие  в пределах полномочий Управления в  организации торжественного вручения наград.


4. Функции по осуществлению молодежной политики и взаимодействию с общественными организациями города Орла:


4.1. Разработка общегородских планов и программ развития молодежной политики,  осуществление контроля за их исполнением.


4.2. Вовлечение молодежи в социальную, экономическую, политическую и культурную жизнь города Орла посредством проведения исследований, семинаров, форумов, научно-практических конференций, совещаний, иных мероприятий с привлечением некоммерческих (общественных) организаций, движений, молодежи.

4.3. Создание условий для поддержки и развития творческого потенциала молодежи, для реализации социально значимых молодежных проектов, организации и проведения конкурсов и иных мероприятий, направленных на выявление и поддержку молодежных инициатив, для развития молодежных общественных объединений, наиболее полного раскрытия и реализации общественного потенциала молодежи.

4.4. Организация работы по нравственному, патриотическому, духовному, интеллектуальному, эстетическому и гражданскому воспитанию молодежи.



4.5. Содействие молодежи в развитии и реализации ее интеллектуального, научного, общественного потенциала, организации досуга.

4.6. Координация деятельности молодежных и иных общественных объединений, способствование расширению информационного обмена и укреплению связей между ними.



4.7. Взаимодействие с общественными объединениями учащейся, студенческой, работающей молодежи, общественными организациями, ассоциациями, союзами, некоммерческими (общественными) организациями социальной направленности, объединениями и движениями для совместной реализации проектов, программ в сфере молодежной политики.

4.8. Взаимодействие с политическими партиями, общественными и религиозными объединениями, иными институтами гражданского общества. 

4.9. Организация проведения мониторинга межнациональных отношений в рамках задач и функций Управления.
4.10. Содействие реализации общественных инициатив граждан и некоммерческих организаций, направленных на развитие гражданского общества и повышение политической культуры в городе Орле.

4.11. Оказание консультативной, информационной, методической, организационной помощи институтам гражданского общества.

4.12. Участие в осуществлении мониторинга основных процессов 
и событий развития общественно-политической и религиозной ситуации 
в городе Орле, подготовка информации об общественно-политической 
и религиозной ситуации в городе Орле, деятельности политических партий 
и общественных объединений. 
4.13. Проведение конкурса на предоставление субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, а также осуществление финансового контроля за соблюдением получателями субсидий условий, целей, порядка их предоставления.
4.14. Обеспечение деятельности Общественной палаты города Орла.
          4.15. Разработка и реализация муниципальных программ «Молодежь города Орла» и «Поддержка социально ориентированных некоммерческих

организаций в муниципальном образовании «Город Орёл»».

IV. Права  Управления


1.Управление  для реализации своих задач и функций имеет право:
1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации города Орла, органов местного самоуправления, органов исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области, иных органов государственной власти, организаций материалы и информацию, в рамках задач и функций Управления.

1.2. Пользоваться в установленном порядке системами связи, информационными базами и иными информационными ресурсами администрации города Орла.

1.3. Вести служебную переписку по вопросам, отнесенным к ведению Управления.

1.4. Привлекать в установленном порядке, для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности Управления, научные и иные организации, ученых и специалистов.


1.5. Осуществлять иные права, необходимые для осуществления возложенных на него функций, в соответствии с действующим законодательством.
V. Руководство деятельностью Управления 

1. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник управления по организационной работе, молодежной политике и связям 
с общественными организациями администрации города Орла (далее – начальник Управления). В отсутствие начальника Управления его функции исполняет заместитель начальника управления – начальник организационного отдела управления по организационной работе, молодежной политике и связям с общественными организациями администрации города Орла, наделенный соответствующими полномочиями в соответствии с его должностной инструкцией.

2. Начальник Управления  назначается на должность и освобождается от замещаемой должности распоряжением администрации города Орла 
в соответствии с действующим законодательством.
3.Начальник Управления:


- руководит деятельностью Управления;


- определяет задачи и функции Управления;


- визирует проекты правовых актов администрации города Орла, Орловского городского Совета народных депутатов, другие документы согласно Регламенту администрации города Орла;



- представляет Мэру города Орла, заместителю Мэра города Орла, курирующему деятельность управления, структуру и штатную численность Управления и изменения к ним, исходя из конкретных задач, стоящих перед Управлением, а также условий их реализации;

- при необходимости перераспределяет должностные обязанности между работниками Управления  в соответствии с задачами, возложенными на Управление, утверждает должностные инструкции;

- вносит Мэру города Орла, заместителю Мэра города Орла, курирующему деятельность управления, предложения о поощрении работников Управления и применения к ним мер дисциплинарного воздействия. 
VI. Ответственность должностных лиц Управления
1. Начальник Управления непосредственно подчинен заместителю Мэра города Орла, курирующему деятельность управления.


Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением, и в пределах функций, предоставленных Управлению.


2. Муниципальные служащие и работники Управления несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей 
в соответствии с должностными инструкциями.

