 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Прием заявлений, документов, а также признание молодых семей участниками муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей на 2016-2020 годы»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация ______ Орловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также признание молодых семей участниками муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей на 2016-2020 годы» 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также признание молодых семей участниками муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей на 2016-2020 годы»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации ________ от ______ 201_ года № ___


	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Заявители: физические лица

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Сроки предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1

	Администрация в течение 30 дней  со дня предоставления  документов 
	Услуга осуществляется в Администрации 
	Несоответствие прилагаемых документов указанным в заявлении
	.

Несоответствие прилагаемых документов указанным в заявлении
	нет
	нет
	Муниципальная услуга в соответствии с законодательством Российской  Федерации является бесплатной.
	-
	-
	1)Лично
2) По почте Заявитель может обратиться в Администрацию ______ Орловской области или в БУОО «МФЦ» на основании соглашения от 18.01.2016г№71
	Результат выдается в Администрацию _____ Орловской области застройщику лично либо отправляется почтой или в БУОО «МФЦ» на основании соглашения от 18.01.2016г№71

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» Физические лица

	
	физические лица, либо лица, наделенные полномочиями действовать от их имени.


	документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица 
	в соответствии с требованиями законодательства РФ
	имеется
	-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних          в возрасте до 18  лет;

-опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в соответствии с требованиями законодательства РФ.


	доверенность
	доверенность, удостоверенной в соответствии с требованиями законодательства РФ

	
	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» Юридические услуги

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» Физическике лица

	1
	документы, удостоверяющие личность заявителя 


	паспорт
	-подлинник или копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	
	в соответствии с требованиями законодательства РФ
	
	

	2
	
	1)заявление по форме, представленной в приложении,
 в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю 
с указанием даты и времени принятия заявления и приложенных к нему документов);

2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

3) копию свидетельства о заключении брака (на неполную семью 
не распространяется);

4) документ, подтверждающий постановку на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, или признание органами местного самоуправления по месту жительства нуждающейся в улучшении жилищных условий после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся          в жилых помещениях;

5) документы, подтверждающие наличие у молодой семьи  собственных средств, достаточных в совокупности  со средствами социальной выплаты для выплаты первоначального взноса при получении ипотечного кредита (займа), а также для оплаты стоимости приобретаемого жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

6) справку о составе молодой семьи
	 В двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты и времени принятия заявления и приложенных к нему документов);

заявления, 

 Остальные документы - копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.

	
	
	Приложение 1
	Приложение 2

	n. Наименование «подуслуги» Юридические лица

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	нет
	нет
	Нет 
	нет
	Нет 
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. «Результат подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Способы хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	1
	протокол комиссии о признании молодой семьи участницей программы 
	нет
	Положительный
	Протокол комиссии форма свободная
	нет
	Почтой, лично. через МФЦ
	В администрации 

	Срок  хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней;

	2
	протокол комиссии о непризнании молодой семьи участницей программы
	нет
	отрицательный
	Протокол комиссии форма свободная
	нет
	Почтой, лично, через МФЦ
	В администрации 
	Срок  хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней;

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	Подача и рассмотрение заявления, проверка представленных документов, проведение комиссии по включению в программу
	
	В течение 30 дней
	Специалист администрации муниципального района  или БУОО «МФЦ»
	1) Документационное обеспечение (формы заявлений); 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Приложение1 

форма заявление

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры n

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры n

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющем услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1

	нет
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 1
Главе администрации _____________
(указываются полное наименование должности,

 (ФИО руководителя)

гражданина(-ки)__________________________,

                                    (указываются Ф.И.О. гражданина(-ки)
проживающего(-ей) по адресу: ______________
_________________________________________
Заявление

Прошу включить в список молодых семей – участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей на 2015–2020 годы»  молодую семью в составе:

супруг ____________________________________________________________,

                          (ФИО, дата рождения)

паспорт: серия ________ № ______________, выданный __________________

______________________________________  ____  _______________ ____ г.,

проживает по адресу:________________________________________________

__________________________________________________________________;

супруга ___________________________________________________________,

                          (ФИО, дата рождения)

паспорт: серия _________ №______________, выданный __________________

______________________________________  ____  _______________ ____ г.,

проживает по адресу:________________________________________________

__________________________________________________________________;

дети _____________________________________________________________,

                          (ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное зачеркнуть) серия _____________ № _____________, 
выданное(ый) _________________________________  ____  ____________ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________;

__________________________________________________________________

                          (ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное зачеркнуть) серия _____________ № _____________, 
выданное(ый) _________________________________  ____  ____________ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________

__________________________________________________________________

                          (ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное зачеркнуть) серия _____________ № _____________, 
выданное(ый) _________________________________  ____  ____________ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей на 2015–2020 годы» государственной программы Орловской области «Стимулирование социального жилищного строительства в Орловской области» ознакомлен(ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) _______________________________ ______________ _____________;

     (ФИО совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)                         (дата)

2) _______________________________ ______________ _____________;

     (ФИО совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)                         (дата)

3) _______________________________ ______________ _____________;

     (ФИО совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)                         (дата)

4) _______________________________ ______________ _____________;

     (ФИО совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)                         (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________;

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан, количество листов)

2) ___________________________________________________________;

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан, количество листов)

3) ___________________________________________________________;

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан, количество листов)

4) ___________________________________________________________.

    (наименование и номер документа, кем и когда выдан, количество листов)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты ____   ____________ 20 ____ г.

__________________________________ _____________   _________________

(должность лица, принявшего заявление)             (подпись, дата)     (расшифровка подписи)

