Типовая технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация ______ Орловской области в лице отдела архитектуры и градостроительства

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	5.
	Административный регламент предоставления  муниципальной услуги
	Постановление администрации ______ Орловской области № __ от ___ 201_ года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на безвозмездной основе
2. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности за плату

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Официальный сайт органа, ответственного за предоставление услуги


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»


	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на безвозмездной основе

	14 дней с момента регистрации заявления о предоставлении услуги
	14 дней с момента регистрации заявления о предоставлении услуги
	1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) текст документов (заявление, документ, удостоверяющий полномочия представителя) написан неразборчиво, имеет сокращения в наименовании заявителя, указании места жительства (места нахождения), имеет подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные неисправности;

3) текст документов (заявление, документ, удостоверяющий полномочия представителя) исполнен карандашом;

4) документы имеют серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.
	1) отсутствие в информационной системе запрашиваемых в заявлении сведений;

2) наличие в испрашиваемой информации сведений, ограниченных для распространения в соответствии с действующими нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны и использования информации ограниченного распространения;

3) отсутствие заявителя в перечне , подтверждающем право на бесплатное получение сведений.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Уполномоченное лицо или законный представитель обращается с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в орган, ответственный за предоставление услуги или МФЦ
	Уполномоченное лицо или законный представитель в органе, ответственном за предоставление услуги или МФЦ

	2. Наименование «подуслуги» 2

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности за плату

	14 дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений
	14 дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений
	1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) текст документов (заявление, документ, удостоверяющий полномочия представителя) написан неразборчиво, имеет сокращения в наименовании заявителя, указании места жительства (места нахождения), имеет подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные неисправности;

3) текст документов (заявление, документ, удостоверяющий полномочия представителя) исполнен карандашом;

4) документы имеют серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.
	1) отсутствие в информационной системе запрашиваемых в заявлении сведений;

2) наличие в испрашиваемой информации сведений, ограниченных для распространения в соответствии с действующими нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны и использования информации ограниченного распространения;

3) отсутствие документа, подтверждающего факт оплаты предоставления сведений.
	нет
	нет
	да
	Приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 г. №57
	72011502040040001140
	Уполномоченное лицо или законный представитель обращается с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в орган, ответственный за предоставление услуги или МФЦ
	Уполномоченное лицо или законный представитель в органе, ответственном за предоставление услуги или МФЦ


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1. Наименование «подуслуги» 1
Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на безвозмездной основе

	1
	органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица
	документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя
	1. Единый бланк паспорта для всей Российской

Федерации, требования к паспорту установлены

Постановлением Правительства Российской

Федерации от 8 июля 1997 г, N 828 «Об

утверждении Положения о паспорте гражданина

Российской Федерации, образца бланка и

описания паспорта гражданина Российской

Федерации»

2. Выдается территориальным органом

Федеральной миграционной службы,

имеет размер 176 х 125 мм, изготовляется на

перфокарточной бумаге. Является документом

ограниченного срока действия.

Имеет следующие сведения: номер, личную

фотографию, имя, отчество, фамилию, дату и

место рождения, личную подпись, печать органа

ФМС на фотографии, адрес места жительства

{места пребывания), дату выдачи удостоверения и

наименование подразделения, причину выдачи,

срок действия, подпись руководителя

подразделения, печать подразделения
	Да
	От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность
	Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):

нотариально удостоверенной доверенностью;

доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами

	
	2. Наименование «подуслуги» 2

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности за плату

	1
	Физические лица
	документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя
	1. Единый бланк паспорта для всей Российской

Федерации, требования к паспорту установлены

Постановлением Правительства Российской

Федерации от 8 июля 1997 г, N 828 «Об

утверждении Положения о паспорте гражданина

Российской Федерации, образца бланка и

описания паспорта гражданина Российской

Федерации»

2. Выдается территориальным органом

Федеральной миграционной службы,

имеет размер 176 х 125 мм, изготовляется на

перфокарточной бумаге. Является документом

ограниченного срока действия.

Имеет следующие сведения: номер, личную

фотографию, имя, отчество, фамилию, дату и

место рождения, личную подпись, печать органа

ФМС на фотографии, адрес места жительства

{места пребывания), дату выдачи удостоверения и

наименование подразделения, причину выдачи,

срок действия, подпись руководителя

подразделения, печать подразделения
	Да
	От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность
	Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):

нотариально удостоверенной доверенностью;

доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

	2
	Юридические лица
	документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя
	1. Единый бланк паспорта для всей Российской

Федерации, требования к паспорту установлены

Постановлением Правительства Российской

Федерации от 8 июля 1997 г, N 828 «Об

утверждении Положения о паспорте гражданина

Российской Федерации, образца бланка и

описания паспорта гражданина Российской

Федерации»

2. Выдается территориальным органом

Федеральной миграционной службы,

имеет размер 176 х 125 мм, изготовляется на

перфокарточной бумаге. Является документом

ограниченного срока действия.

Имеет следующие сведения: номер, личную

фотографию, имя, отчество, фамилию, дату и

место рождения, личную подпись, печать органа

ФМС на фотографии, адрес места жительства

{места пребывания), дату выдачи удостоверения и

наименование подразделения, причину выдачи,

срок действия, подпись руководителя

подразделения, печать подразделения
	Да
	От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность
	Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):

нотариально удостоверенной доверенностью;

доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1. Наименование «подуслуги» 1
Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на безвозмездной основе

	1
	Заявление
	заявление о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе
	1 подлинник
	обязательный
	В заявлении о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, указываются полные реквизиты заявителя, испрашиваемая информация, испрашиваемая форма предоставления сведений.

Заявление может быть написано от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление от юридических лиц оформляются на фирменных бланках, в случае оформления заявления на простом листе - ставится штамп или печать юридического лица
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя
	1. Паспорт гражданина РФ 2. Временное удостоверение личности
	1 подлинник
	Обязательный
	Требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	нет
	нет

	3
	Доверенность
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя завителя
	1 подлинник
	Документ предоставляется в случае подтверждения полномочий представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	нотариально удостоверенная доверенность;

доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами
	нет
	нет

	
	2. Наименование «подуслуги» 2

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности за плату

	1
	Заявление
	заявление о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе
	1 подлинник
	обязательный
	В заявлении о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, указываются полные реквизиты заявителя, испрашиваемая информация, испрашиваемая форма предоставления сведений.

Заявление может быть написано от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление от юридических лиц оформляются на фирменных бланках, в случае оформления заявления на простом листе - ставится штамп или печать юридического лица
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя
	1.Паспорт гражданина РФ 
2. Временное удостоверение личности
	1 подлинник
	Обязательный
	Требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	нет
	нет

	3
	Доверенность
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя
	1 подлинник
	Документ предоставляется в случае подтверждения полномочий представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	нотариально удостоверенная доверенность;

доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами
	нет
	нет

	4
	Квитанция об оплате
	Документ, подтверждающий оплату муниципальной услуги, в случает, если заявитель не имеет право на безвозмездное получение сведений из информационной системы градостроительной деятельности
	1 подлинник
	обязательный
	Квитанция об оплате либо копия платёжного поручения с отметкой об оплате
	нет
	нет


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия  
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся/являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся/являющимися результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося/являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося/являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на безвозмездной основе

	1
	Сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя
	Решение о предоставление муниципальной услуги должно содержать сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с требованиями, указанными в заявлении и должно быть подписано уполномоченным лицом
	Положительный
	-
	Приложение 3
	Лично заявителем или уполномоченным лицом в органе, непосредственно оказывающем услугу или МФЦ 
	постоянно
	3 месяца



	2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Обязательное указание причин и оснований отказа, подписывается уполномоченным лицом
	Отрицательный
	-
	Приложение 4
	Лично заявителем или уполномоченным лицом в органе, непосредственно оказывающем услугу или МФЦ 
	постоянно
	3 месяца

	2. Наименование «подуслуги» 2

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности за плату

	1
	Сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя
	Решение о предоставление муниципальной услуги должно содержать сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с требованиями, указанными в заявлении и должно быть подписано уполномоченным лицом
	Положительный
	-
	Приложение 3
	Лично заявителем или уполномоченным лицом в органе, непосредственно оказывающем услугу или МФЦ 
	постоянно
	3 месяца

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Обязательное указание причин и оснований отказа, подписывается уполномоченным лицом
	Отрицательный
	-
	Приложение 4
	Лично заявителем или уполномоченным лицом в органе, непосредственно оказывающем услугу или МФЦ 
	постоянно
	3 месяца


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на безвозмездной основе

	Наименование административной процедуры 1

1. Приём и регистрация заявления

	1.1
	Прием и регистрация заявления
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем. Результатом является регистрация заявления либо обоснованный отказ в приёме документов
	В течение 1 дня
	сотрудник органа, предоставляющего услугу, МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации заявлений

	1.2
	Передача принятого заявления и приложенных документов
	Заявление и документы направляются в орган предоставляющий

услугу
	На основания соглашения, заключенного органом предоставляющим услугу с МФЦ
	МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации принятых/преданных заявлений

	Наименование административной процедуры 2

2. Рассмотрение заявления, подготовка результата предоставления услуги

	2.1
	рассмотрение письменного заявления об оказании муниципальной услуги
	- наличие в информационной системе испрашиваемых заявителем сведений;

- отсутствие в испрашиваемой информации сведений, ограниченных для распространения в соответствии с действующими нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны и использования информации ограниченного распространения
	В течение 3 дне с даты регистрации заявления
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение. Доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	

	2.3
	подготовка запрашиваемых сведений
	подготовка запрашиваемых сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	В течении 12 дней с даты регистрации заявления
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение. Доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	

	2.4
	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении сведений
	Обязательное указание причин и оснований отказа.
	10 дней с даты регистрации заявления
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение.
	

	2.5
	Передача результата оказания услуги и приложенных документов
	Результат оказания услуги и приложенные документы на бумажных и электронных носителях направляются в МФЦ
	В течении 1 дня с момента подготовки результатов оказания услуги
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации принятых/преданных заявлений

	Наименование административной процедуры 3

3. Выдача результата предоставления услуги

	3.1
	Выдача сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя
	При получении выдается под роспись
	14 дней с даты регистрации заявления
	сотрудник органа, предоставляющего услугу, МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации заявлений. Образец ответа приведён в Приложении 3

	3.2
	Выдача мотивированного отказа в предоставлении сведений
	При получении выдается под роспись
	В течении 1 дня с момента подготовки результатов оказания услуги
	сотрудник органа, предоставляющего услугу, МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации заявлений. Образец ответа приведён в Приложении 4

	2. Наименование «подуслуги» 2

Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности за плату

	Наименование административной процедуры 1

1. Приём и регистрация заявления

	1.1
	Прием и регистрация заявления
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем. Результатом является регистрация заявления либо обоснованный отказ в приёме документов
	В течение 1 дня
	сотрудник органа, предоставляющего услугу, МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации заявлений

	1.2
	Передача принятого заявления и приложенных документов
	Заявление и документы направляются в орган предоставляющий

услугу
	На основания соглашения, заключенного органом предоставляющим услугу с МФЦ
	МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации принятых/преданных заявлений

	Наименование административной процедуры 2

2. Рассмотрение заявления, подготовка результата предоставления услуги

	2.1
	рассмотрение письменного заявления об оказании муниципальной услуги
	- наличие в информационной системе испрашиваемых заявителем сведений;

- отсутствие в испрашиваемой информации сведений, ограниченных для распространения в соответствии с действующими нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны и использования информации ограниченного распространения
	В течение 3 дне с даты регистрации заявления
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение. Доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	

	2.2
	уведомление заявителя о размере платы за предоставление сведений
	Расчет платы за запрашиваемые сведения
	В течение 5 дней с момента регистрации заявления
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение
	Платёжные документы для внесения платы

	2.3
	подготовка запрашиваемых сведений
	подготовка запрашиваемых сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	В течении 12 дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение. Доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	

	2.4
	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении сведений
	Обязательное указание причин и оснований отказа.
	10 дней с момента выдачи документов на оплату сведений
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение.
	

	2.5
	Передача результата оказания услуги и приложенных документов
	Результат оказания услуги и приложенные документы на бумажных и электронных носителях направляются в МФЦ
	В течении 1 дня с момента подготовки результатов оказания услуги
	сотрудник органа, предоставляющего услугу
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации принятых/преданных заявлений

	Наименование административной процедуры 3

3. Выдача результата предоставления услуги

	3.1
	Выдача сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя
	При получении выдается под роспись
	14 дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений
	сотрудник органа, предоставляющего услугу, МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации заявлений. Образец ответа приведён в Приложении 3

	3.2
	Выдача мотивированного отказа в предоставлении сведений
	При получении выдается под роспись
	В течении 1 дня с момента подготовки результатов оказания услуги
	сотрудник органа, предоставляющего услугу, МФЦ
	Документационное и техническое обеспечение
	Журнал учета и регистрации заявлений. Образец ответа приведён в Приложении 4


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем  государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудубного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»
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Приложение 1
к типовой технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений из информационной
Системы обеспечения градостроительной деятельности»
В администрацию _____Орловской области _______________________

(Ф.И.О. гражданина или наимен. юридического лица)

____________________________________________

(адрес места жительства или местонахождения)
____________________________________________

(контактный телефон)

Запрос

о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности _______
Прошу предоставить сведения (копии документов), содержащиеся в:

· - Разделе I «Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования»;

· - Разделе II «Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования»;

· - Разделе III «Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию»;

· - Разделе IV «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений»;

· - Разделе V «Документация по планировке территорий»;

· - Разделе VI «Изученность природных и техногенных условий»;

· - Разделе VII «Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд»;

· - Разделе VIII «Застроенные и подлежащие застройке земельные участки»;

· - Разделе IX «Геодезические и картографические материалы»

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ливны,

· - Разделе X «Адресный реестр»

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ливны,

(пометить раздел любым знаком в соответствующем поле)

____________________________________________________________________  (указать запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства из указанного раздела информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием подразделов и пунктов)

Форма предоставления сведений (копий документов): _____________________ 

                                                                               (указать: текстовая и (или) графическая)

на                                         носителе.         Способ доставки:  на руки / по почте.

(указать вид носителя: бумажный и (или) электронный)                                                                 (ненужное зачеркнуть)

Дата «___»__________________20____г.

Заявитель __________________________________________                ___________        

                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,                                  подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

В соответствии с ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 г. я даю согласие, в том числе с применением средств автоматизации на обработку моих персональных данных.
______________          __________________   "___" ___________ 201____ года

  (подпись)                  (Ф.И.О.)

Отметка о регистрации запроса _______________

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------

              Заполняется отделом архитектуры и градостроительства администрации __________
Документы принял ____________________________________                 _________________

                                       фамилия, имя, отчество, должность                                подпись

Дата регистрации запроса____________________ Регистрационный номер______________

Контактные телефоны (отдел информационных систем обеспечения градостроительной деятельности):   (48677) 7-15-93
Приложение 2
к типовой технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений из информационной
Системы обеспечения градостроительной деятельности»
В отдел архитектуры и градостроительства 

администрации города Ливны от  Иванова Ивана Ивановича
(Ф.И.О. гражданина или наимен. юридического лица)

 Орловская обл., г. Ливны, ул. Ливенская, д.1 кв.1
(адрес места жительства или местонахождения)
 ___________________
(контактный телефон)

Запрос

о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности города Ливны

Прошу предоставить сведения (копии документов), содержащиеся в:

· - Разделе I «Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования»;

· - Разделе II «Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования»;

· - Разделе III «Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию»;

· - Разделе IV «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений»;

· - Разделе V «Документация по планировке территорий»;

· - Разделе VI «Изученность природных и техногенных условий»;

· - Разделе VII «Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд»;

√   - Разделе VIII «Застроенные и подлежащие застройке земельные участки»;

· - Разделе IX «Геодезические и картографические материалы»

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ливны,

· - Разделе X «Адресный реестр»

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ливны,

(пометить раздел любым знаком в соответствующем поле)


ситуационный план земельного участка ул. Ливенская д.1
 
(указать запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства из указанного раздела информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием подразделов и пунктов)

Форма предоставления сведений (копий документов): 
графическая
 

                                                                               (указать: текстовая и (или) графическая)

на               бумажном            носителе.         Способ доставки:  на руки / по почте.

(указать вид носителя: бумажный и (или) электронный)                                                                 (ненужное зачеркнуть)

Дата «01»
февраля
2018г.

Заявитель 
Иванов Иван Иванович
                         
Иванов
        

                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,                                  подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

В соответствии с ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 г. я даю согласие, в том числе с применением средств автоматизации на обработку моих персональных данных.
   Иванов            Иванов И.И.

   " 01"   февраля   2018 года

  (подпись)                  (Ф.И.О.)

Отметка о регистрации запроса        

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------

              Заполняется отделом архитектуры и градостроительства администрации г. Ливны    

Документы принял ____________________________________                 _________________

                                       фамилия, имя, отчество, должность                                подпись

Дата регистрации запроса____________________ Регистрационный номер______________

Контактные телефоны (отдел информационных систем обеспечения градостроительной деятельности):   (48677) 7-15-93
Приложение 3
к типовой технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений из информационной
Системы обеспечения градостроительной деятельности»
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Приложение 4
к типовой технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений из информационной
Системы обеспечения градостроительной деятельности»
[image: image2.jpg]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ

303850 г. Ливны
Телефон (48677) 71920

ул. Ленина, 7
Факс       (48677) 73798

 
E-Mail: admliv@liv.orel.ru

____________________ № _______________

На 
от 



Уважаемый Иван Иванович!

На Ваше заявление №0001 от 01.02.2018 г. администрацией города Ливны Орловской области на основании пп 1 пункта 2.8.1 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» Вам отказано в предоставлении соответствующей муниципальной услуги.
.
.

Начальник отдела архитектуры

и градостроительства 



подпись


Орловская обл. г. Ливны. ул. Ливенская, д.1, кв.1





Иванову И.И.








