ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация _____________Орловской области


	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации из Реестра объектов муниципальной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации из Реестра объектов муниципальной собственности 

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации _______________Орловской области от _____ 201_ года № __ «О принятии  административного регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации из Реестра объектов муниципальной собственности»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Сроки предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1

	в течение 30 рабочих дней
	в течение 30 рабочих дней
	1)неполный объем сведений, содержащихся в заявлении на исполнение муниципальной услуги;
2)не поддаются прочтению текст запроса, фамилия и почтовый адрес заявителя в связи с неразборчивым почерком заявителя;

3)текст электронного обращения не поддаётся прочтению; 

4)не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие  ненормативную лексику и оскорбительные высказывания;

5)обращение от имени заявителя лица, не имеющего на то полномочий

	1)несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;


2)запрашиваемый Заявителем вид информирования не предусмотрен настоящим Административным регламентом;

3) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) личное обращение 
2) личное обращение в МФЦ


	1) в администрации ______на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1

	
	Граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели
	1.Письменное заявление по форме
2.Копия паспорта в одном экземпляре с одновременным предоставлением оригинала  
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1

	
	Письменное заявление по форме
	Паспорт гражданина РФ
	Копия в одном экземпляре с одновременным представлением оригинала
	нет
	нет
	прилагается
	прилагается


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


	1. Наименование «подуслуги» 1

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. «Результат подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Способы хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	1
	 Выписка из Реестра муниципального имущества Залегощенского района
	Выписка из Реестра оформляется по форме на официальном бланке администрации, подписывается главой района, ставится печать
	положительный
	отсутствует
	отсутствует
	1. Вручается лично
	В администрации 
	3 месяца

	
	Информация об отсутствии в Реестре муниципального имущества Залегощенского района
	Информация об отсутствии в Реестре оформляется по форме на официальном бланке администрации, подписывается главой района, ставится печать
	Отрицательный
	отсутствует
	отсутствует
	1. Вручается лично
	В администрации 
	3 месяца

	
	Уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества по Залегощенского района
	Уведомление об отказе оформляется по форме на официальном бланке администрации, подписывается руководителем 
	Отрицательный
	отсутствует
	отсутствует
	1. Вручается лично
	В администрации 
	3 месяца


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1

	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	Предоставление информации из Реестра объектов муниципальной собственности 
	1) достоверность предоставляемой информации; 

2) четкость в изложении информации; 

3 )полнота информирования; 

4 )наглядность форм предоставляемой информации; 

5 )удобство и доступность получения информации; 

6) оперативность предоставления информации
	30 дней со дня регистрации обращения
	Администрациия _______
	1. Документационное обеспечение

2. Наличие необходимого оборудования:принтер, сканера, МФУ


	1. Форма заявления о предоставлении информации

2 .Форма информация об отсутствии объекта  в Реестре муниципального имущества
3. Форма выписки  из Реестра муниципального имущества


	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры n

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры n

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющем услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	


    Приложение 2

к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности»

	
	Главе администрации

_______________________________
От ____________________________

     ____________________________

(ФИО Заявителя)




 

Прошу предоставить информацию из реестра муниципальной собственности ______________________________________________________Орловской области на объект:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                        

           (указывается наименование, местонахождение объекта - для недвижимого имущества,

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________       

                                            его балансодержатель)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                             

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

для  ____________________________________________________________________________

                                         (указывается цель получения информации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                (способ получения информации – по почте или прибытие лично)

Особые отметки: _____________________________________________________________________________

                          (заполняется в случае необходимости оказания муниципальной услуги в более __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

короткие сроки, указывается срок предоставления информации и причина (обстоятельства),

_____________________________________________________________________________по которой она должна быть предоставлена в этот срок)

 

Приложения:      ________________________________________

                             ________________________________________

                             ________________________________________

 

 

Заявитель                                 

 - для физических лиц:

 ____________________                                 _______________________

          (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

- для юридических лиц:

 _________________________                                   ____________                            __________________________

           (должность)                                                        (подпись)    

 

 «___» ____________ 20__год

    Приложение 2

к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
	
	Главе администрации

Залегощенского района                      

             Иванова Ивана Ивановича

           (ФИО Заявителя)




 

Прошу предоставить информацию из реестра муниципальной собственности Залегощенского района Орловской области на объект: здание, расположенное по адресу : Орловская область  Залегощенский район пгт.  Залегощь, ул. Лесная, д.10_________________________________ 

          (указывается наименование, местонахождение объекта - для недвижимого имущества,                его балансодержатель)

                                                для  заключения договора аренды___________________________
                                         (указывается цель получения информации)

_______________________прибытие лично___________________________________________
                                (способ получения информации – по почте или прибытие лично)

Особые отметки: -_____________________________________________________________________________

                          (заполняется в случае необходимости оказания муниципальной услуги в более короткие сроки, указывается срок предоставления информации и причина (обстоятельства),

_____________________________________________________________________________по которой она должна быть предоставлена в этот срок)

 

Приложения:      ________________________________________

                             ________________________________________

                             ________________________________________
Заявитель                                 

 - для физических лиц:

 ____________________                                 ___Иванов И.И._________
          (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

- для юридических лиц:

 _________________________                                   ____________                            __________________________

           (должность)                                                        (подпись)    

 

 «___» ____________ 20__год

