РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
орловская область

муниципальное образование «Город орЁл»

Администрация города Орла

ПОСТАНОВЛение

18 марта 2022
      
                 №1438
Орёл
О внесении изменений в постановление администрации города Орла от 27.11.2020 №4677 «О контрактной службе администрации города Орла»

На основании Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь  статьей 22 Устава города Орла, администрация города Орла постановляет:

1. Внести следующие изменения в постановление администрации города Орла от 27.11.2020 №4677 «О контрактной службе администрации города Орла»:

1.1. изложить приложение №1 к постановлению в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению;
1.2. изложить приложение №3 к постановлению в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению;
1.3. Порядок взаимодействия должностных лиц контрактной службы администрации города Орла дополнить приложением №5 согласно приложению №3 к настоящему постановлению.

2. Управлению по взаимодействию со средствами массовой информации и аналитической работе администрации города Орла            (И.Е. Башкатова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации города Орла в сети Интернет (www.orel-adm.ru).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Мэра города Орла А.В. Степанова.
Мэр города Орла
Ю.Н. Парахин

Приложение №1

к постановлению    администрации города Орла

от 18 марта 2022 №1438
Приложение  №1

к постановлению

администрации города Орла 

от 27.11.2020 № 4677

Положение
о контрактной службе
администрации города Орла
1. Общие положения

1.1. Настоящее Типовое положение (регламент) о контрактной службе администрации города Орла (далее - Положение) устанавливает общие правила организации деятельности контрактной службы, основные полномочия контрактной службы администрации города Орла (далее - Заказчик), руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон), а именно: планирования и осуществления Заказчиком закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - закупка).

1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также приказом Минфина России от 31.07.2020 № 158н «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе».

1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями (службами) Заказчика.

2. Организация деятельности контрактной службы

2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, состав которых утверждается Заказчиком.

2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяется руководителем Заказчика и не может составлять менее двух человек.

2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель, назначаемый на должность распорядительным актом руководителя Заказчика, уполномоченного лица, исполняющего его обязанности, либо уполномоченного руководителем лица.

2.4. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом 3 Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы в соответствии с Порядком взаимодействия работников контрактной службы администрации города Орла.

2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольном органе в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

3. Функции и полномочия контрактной службы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1. При планировании закупок:

3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;

3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) план-график и внесенные в него изменения;

3.1.3. организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 

3.2.1. осуществляют подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке) и проектов контрактов, подготовку и направление приглашений, в том числе:
3.2.1.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

3.2.1.2. осуществляет описание объекта закупки;

3.2.1.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

-  о преимуществах участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона или требование, установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона, с указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона объема привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;

3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в ЕИС разъяснений положений извещения об осуществлении  закупки и (или) документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в ЕИС извещения об отмене закупки, изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
3.2.4. осуществляет оформление и размещение протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.5. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

3.2.6. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:

3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта в ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕИС;
3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий в отношении информации, включенной в проект контракта;
3.3.3. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

3.3.7. осуществляет хранение информации и документов, предусмотренных Федеральным законом, формируемых и составляемых заказчиком (за исключением формируемых и размещаемых в единой информационной системе и (или) на электронной площадке, специализированной электронной площадке), а также полученных заказчиком при определении в соответствии с Федеральным законом начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальных цен единиц товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта, при обосновании (за исключением включаемых в контракт в качестве обоснования цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в соответствии с частью 4 статьи 93 Федерального закона) таких начальной (максимальной) цены, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальных цен единиц товара, работы, услуги, не менее шести лет с момента начала закупки;
3.3.8. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

3.3.9. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

3.4.1. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (в том числе посредством ЕИС):
3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет подписание документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта, в том числе посредством ЕИС;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;

3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов, в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем)), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.

3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в ЕИС отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; отчет об объеме закупок российских товаров, в том числе товаров, поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, осуществляемых в целях достижения заказчиком минимальной обязательной доли закупок российских товаров, в том числе товаров, поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, при осуществлении закупок которых установлены ограничения допуска товаров, происходящих из иностранных государств, за отчетный год;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляют подготовку материалов для выполнения претензионно-исковой работы;
3.5.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.

Начальник  управления муниципальных 

закупок администрации города Орла                                          Т.Ю. Дерябкина
                                                                           Приложение №2

                                                                             к постановлению    

            администрации города Орла

от 18 марта 2022 №1438
                                                                               Приложение  №3

                                                                                к постановлению

администрации города Орла 

от 27.11.2020 № 4677

Порядок взаимодействия
должностных  лиц контрактной службы
администрации города Орла
1. Общие положения

Порядок взаимодействия должностных лиц контрактной службы администрации города Орла (далее - Порядок) определяет порядок взаимодействия сотрудников отдела планирования и сопровождения исполнения контрактов управления муниципальных закупок администрации города Орла (далее также - Отдел) с должностными лицами контрактной службы администрации города Орла, заявляющими потребность в осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Город Орел» (далее также - инициатор(-ы) закупки), и разграничения полномочий при планировании и осуществлении администрацией города Орла (далее также - Заказчик) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Город Орел» (далее - закупка).

2. Планирование закупок
2.1. Формирование плана-графика администрации города Орла осуществляется Отделом на основании информации и сведений, полученных от отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла и инициаторов закупок.

2.2. В целях формирования плана-графика администрации города Орла:

2.2.1. отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла направляет в Отдел и инициаторам закупок уведомление о лимитах бюджетных обязательств не позднее двух рабочих дней со дня доведения до администрации города Орла лимитов бюджетных обязательств;

2.2.2. инициаторы закупок не позднее пяти рабочих дней со дня доведения до администрации города Орла лимитов бюджетных обязательств направляют в Отдел информацию и сведения для включения в план-график по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, подписанные инициатором закупки и завизированные отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла, что является подтверждением наличия лимитов бюджетных обязательств на осуществление таких планируемых закупок;

2.2.3. Отдел проверяет полученные от инициаторов закупок информацию и сведения для включения в план-график на соответствие Федеральному закону, формирует план-график в единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) не позднее пяти рабочих дней со дня получения от инициаторов закупок информации и сведений для включения в план-график, организует утверждение плана-графика у лица, наделенного соответствующими полномочиями, и размещение плана-графика в ЕИС в установленный Федеральным законом срок;

2.2.4. при выявлении несоответствия информации и сведений для включения в план-график требованиям Федерального закона и (или) наличия противоречия в информации и сведениях Отдел не позднее одного рабочего дня, следующего за днем окончания проверки информации и сведений, с обоснованием причины возвращает инициатору закупки такие информацию и сведения. Инициатор закупки обязан устранить указанные замечания и направить повторно информацию и сведения для включения в план-график в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения от Отдела таких информации и сведений.

2.3. В случае изменения лимитов бюджетных обязательств отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня доведения до администрации города Орла лимитов бюджетных обязательств направляет в Отдел уведомление о лимитах бюджетных обязательств с учетом таких изменений.

2.4. В случае возникновения необходимости у инициатора закупки внесения изменений в план-график инициатор закупки направляет в Отдел не позднее трех рабочих дней со дня возникновения такой необходимости информацию и сведения для внесения изменений в план-график по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с указанием причины внесения таких изменений.

2.5. Отдел проверяет полученные от инициатора закупки информацию и сведения для внесения изменений в план-график на соответствие Федеральному закону, формирует изменения в план-график в ЕИС не позднее трех рабочих дней со дня получения от инициатора закупки информации и сведений для внесения изменений в план-график, организует утверждение изменений плана-графика у лица, наделенного соответствующими полномочиями, и размещение изменений плана-графика в ЕИС в установленный Федеральным законом срок. Датой утверждения изменений (внесения изменений) в план-график лицом, наделенным соответствующими полномочиями, является дата направления в ЕИС таких изменений в план-график для их размещения.

2.6. При выявлении несоответствия информации и сведений для внесения изменений в план-график требованиям Федерального закона и (или) наличия противоречия в таких информации и сведениях Отдел не позднее одного рабочего дня, следующего за днем окончания проверки информации и сведений, с обоснованием причины возвращает инициатору закупки информацию и сведения. Инициатор закупки обязан устранить указанные замечания и направить повторно информацию и сведения для включения в план-график в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения от Отдела информации и сведений.

2.7. В случае возникновения необходимости у Отдела внесения изменений в план-график Отдел направляет инициатору закупки письменный запрос о необходимости внесения изменений в план-график с указанием причины необходимости внесения таких изменений. Инициатор закупки направляет в Отдел не позднее трех рабочих дней со дня получения от Отдела письменного запроса о необходимости внесения изменений в план-график информацию и сведения для внесения изменений в план-график по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с указанием причины внесения таких изменений.

2.8. Отдел направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла сведения (а именно: предмет бюджетного обязательства, код бюджетной классификации, сумма бюджетного обязательства, год исполнения контракта) для постановки на учет обязательства не позднее двух рабочих дней до дня направления отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла таких сведений в Управление Федерального казначейства по Орловской области.

2.9. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла направляет в Отдел сведения о бюджетном обязательстве, поставленном на учет, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем представления Управлением Федерального казначейства по Орловской области извещения о постановке на учет такого бюджетного обязательства.

3. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя)

для осуществления закупки

3.1. Для проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентным способом в целях осуществления закупки инициатор закупки направляет в управление муниципальных закупок администрации города Орла (далее также - Управление) заявление на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее по тексту - Заявление).

Инициатор закупки направляет в Управление Заявление не позднее чем за 12 рабочих дней до предполагаемой даты размещения в ЕИС информации об определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.2. Подаваемое заявление свидетельствует:

3.2.1. о решении Заказчика осуществить определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Город Орел» для осуществления закупки;

3.2.2. о подтверждении наличия у Заказчика лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на оплату такой закупки;

3.2.3. о включении данной закупки в план-график.

3.3. Инициатор закупки направляет Заявление в соответствии с утвержденной формой согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

3.4. Инициатор закупки согласовывает Заявление с отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла, а также с правовым управлением администрации города Орла.

3.5. Заявление и все приложения к нему на бумажном носителе должны быть подписаны на каждом листе инициатором закупки или прошиты и скреплены подписью инициатора закупки.

3.6. Одновременно с Заявлением на бумажном носителе инициаторы закупок направляют в Управление Заявление со всеми приложениями к нему в электронной форме.

3.7. Управление регистрирует Заявление от инициаторов закупок при условии надлежащего исполнения пункта 3.6 настоящего Порядка.

3.8. Управление в течение семи рабочих дней со дня получения Заявления проверяет его и прикрепленные к нему документы на соответствие требованиям Федерального закона.

В случае соответствия заявления и прикрепленных к нему документов требованиям Федерального закона в течение пяти рабочих дней со дня окончания проверки Управление подготавливает и размещает информацию об определении поставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренную Федеральным законом, в ЕИС и проводит определение поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.9. При выявлении несоответствия Заявления и прикрепленных к нему документов требованиям Федерального закона и (или) неполноты полученного Заявления, и (или) наличия противоречий в таком Заявлении и прикрепленных к нему документах Управление в течение одного рабочего дня со дня окончания проверки Заявления с обоснованием причины возвращает инициатору закупки Заявление. Инициатор закупки обязан устранить указанные замечания в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения от Управления Заявления и направить его повторно либо уведомить Управление об отказе от направления такого Заявления.

3.10. При повторном поступлении Заявления и прикрепленных к нему документов Управление рассматривает их в течение четырех рабочих дней со дня поступления и в случае соответствия их требованиям Федерального закона в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки Управление подготавливает и размещает информацию об определении поставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренную Федеральным законом, в ЕИС и проводит определение поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.11. Управление разъясняет положения извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке) участникам закупки в порядке и в срок, установленные Федеральным законом.

Сведения, необходимые для разъяснения положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), относящиеся к вопросам описания объекта закупки, обоснования начальной (максимальной) цены контракта, условиям исполнения контракта, установлению требований к участникам закупки, Управление запрашивает у инициатора закупки в день поступления запроса. Инициатор закупки в течение одного рабочего дня со дня поступления письменного запроса от Управления представляет соответствующие сведения для разъяснения положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке).
3.12. В случае возникновения необходимости отменить определение поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки уведомляет Управление об отмене определения поставщика не позднее одного рабочего дня до истечения срока, установленного Федеральным законом для принятия такого решения. Решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) принимается и подписывается инициатором закупки.

3.13. В случае возникновения необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке) инициатор закупки не позднее одного рабочего дня до истечения срока, установленного Федеральным законом для принятия решения о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), уведомляет Управление о необходимости внесения соответствующих изменений с одновременным направлением текстовой части данных изменений.

Управление не позднее одного рабочего дня со дня получения указанного уведомления вносит соответствующие изменения в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке).
4. Заключение, исполнение, расторжение

муниципального контракта

4.1. Заключение муниципального контракта, в том числе проверку предоставления участником закупки, с которым заключается муниципальный контракт, обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств осуществляет Отдел в порядке, установленном Федеральным законом.

4.2. В случае заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) инициатор закупки направляет в Отдел для визирования проект муниципального контракта, согласованный с отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла, что является подтверждением наличия лимитов бюджетных обязательств на осуществление такой закупки, и с правовым управлением администрации города Орла.

4.3. В случае осуществления Заказчиком закупки без заключения муниципального контракта (на основании счета, на основании авансовых и подотчетных документов) такие закупки подлежат согласованию с Отделом не позднее пяти дней до осуществления таких закупок.

Инициатор закупки перед проведением закупки без заключения муниципального контракта обязан направить в Отдел информацию и сведения о такой закупке для включения в план-график в порядке и сроки, установленные в разделе 2 настоящего Порядка.

Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла осуществляет оплату закупки без заключения муниципального контракта при условии согласования такой закупки с Отделом.

4.4. Отдел не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем заключения муниципального контракта, направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла копию муниципального контракта, заключенного по результатам проведения конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также копию муниципального контракта, заключенного с единственным  поставщиком (подрядчиком, исполнителем), за исключением муниципальных контрактов, информация о которых не включается в реестр контрактов ЕИС, а также при осуществлении закупок без заключения муниципальных контрактов.

В случае заключения муниципального контракта с единственным  поставщиком (подрядчиком, исполнителем), сведения о котором не включаются в реестр контрактов ЕИС, Отдел направляет муниципальный контракт в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла в срок, указанный в настоящем пункте Порядка.

Одновременно Отдел направляет копию муниципального контракта инициатору закупки в случае заключения муниципального контракта по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами для осуществления сопровождения исполнения Контракта, второй экземпляр муниципального контракта, заключенного с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) для его передачи поставщику (подрядчику, исполнителю).
4.5. В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем размещения сведений о муниципальных контрактах, указанных в пункте 4.4. настоящего Порядка в реестре контрактов ЕИС, Отдел направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла в письменной форме информацию о реестровой записи заключенного контракта.
4.6. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла осуществляет хранение заключенного муниципального контракта, документов, являющихся основанием для проведения закупки без заключения муниципального контракта.
4.7. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла направляет в Отдел копию платежного поручения, подтверждающего внесение денежных средств, обеспечивающих исполнение муниципального контракта (обеспечение гарантийных обязательств), не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления на лицевой счет администрации города Орла.

4.8. Инициатор закупки осуществляет сопровождение исполнения заключенного муниципального контракта, приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных муниципальным контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

4.9. Во исполнение части 13 статьи 94 Федерального закона при исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур:

4.9.1. Не позднее 1 (одного) рабочего дня следующего за днем поставки товара (оказания услуги, выполнения работы) инициатор  закупки в письменной форме уведомляет Отдел о поставке товара (оказании услуги, выполнении работы) по форме согласно приложению №5 к настоящему Порядку.

4.9.2. Отдел не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления в ЕИС документа о приемке, осуществляет проверку документа о приемке и приложений к нему (при наличии) в части соответствия их содержания положениям контракта и направляет указанные документы Инициатору закупки для  проведения экспертизы поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги).

4.9.3 Инициатор закупки в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения от Отдела  документа о приемке и приложений к нему (при наличии) проводит экспертизу поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) по результатам проведения которой:

а) подписывает с использованием ЕИС усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, документ о приемке;

б) формирует с использованием ЕИС, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа.

Экспертиза результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, оформляется инициатором закупки по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. 

4.9.4. В день подписания в ЕИС документа о приемке, либо подписания в ЕИС мотивированного отказа от подписания документа о приемке Инициатор закупки направляет в Отдел заключение по результатам экспертизы поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

4.9.5. Не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня подписания Инициатором закупки документа о приемке и получения от инициатора закупки заключения по результатам экспертизы поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) Отдел в части организации оплаты по муниципальному контракту организует их подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, и не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем их подписания, направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла.

4.9.6. Отдел не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты получения от Инициатора закупки заключения по результатам экспертизы поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) размещает в ЕИС документ о приемке, либо мотивированный отказ от подписания документа о приемке.

4.9.7. Не позднее одного рабочего дня с даты размещения в ЕИС документа о приемке Отдел информирует в письменной форме отдел  бухгалтерского учета и отчетности администрации города о размещении такого документа в ЕИС.

4.10. При исполнении муниципальных контрактов, заключенных без использования ЕИС, приемка поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) осуществляется в следующем порядке:

4.10.1. Инициатор закупки направляет в Отдел одновременно документы о приемки поставленного товара (выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги), подписанные инициатором такой закупки, а также документы на оплату по муниципальному контракту, экспертизу результатов, предусмотренных таким муниципальным контрактом, не позднее одного рабочего дня со дня приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги.

Экспертиза результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, осуществляется инициатором закупки по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, что является подтверждением соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги условиям муниципального контракта.

4.10.2.  Отдел проверяет документы, указанные в пункте 4.10.1. настоящего Порядка, на соответствие их содержания условиям муниципального контракта.

В случае соответствия документов, указанных в пункте 4.10.1. настоящего Порядка, условиям муниципального контракта Отдел в части организации оплаты по муниципальному контракту организует их подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, и не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем их подписания, направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла.

В случае несоответствия документов, указанных в пункте 4.10.1. настоящего Порядка, условиям муниципального контракта Отдел в течение одного рабочего дня со дня окончания проверки таких документов с обоснованием причины возвращает инициатору закупки такие документы. Инициатор закупки обязан устранить указанные замечания в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения от Отдела таких документов и направить их повторно в Отдел не позднее одного рабочего дня со дня повторного подписания инициатором такой закупки.

4.11. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по заключенному муниципальному контракту инициатор закупки не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем выявления фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения муниципального контракта, направляет в Отдел сведения и информацию (в том числе экспертизу результатов, предусмотренных муниципальным контрактом) для ведения претензионно-исковой работы Отдела совместно с правовым управлением администрации города Орла.

4.12. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла осуществляет оплату за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги или отдельные этапы исполнения муниципального контракта на основании документов, представленных Отделом, и направляет в Отдел копии платежных документов, подтверждающих оплату поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги или отдельных этапов исполнения муниципального контракта, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем такой оплаты.

4.13. Инициатор закупки направляет в Отдел письменное требование поставщика (подрядчика, исполнителя) о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (обеспечения гарантийных обязательств), в день поступления такого требования.

4.14. Отдел направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла информацию о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (обеспечения гарантийных обязательств), в порядке и сроки, предусмотренные условиями муниципального контракта. В случае поступления письменного требования поставщика (подрядчика, исполнителя) о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (обеспечения гарантийных обязательств), Отдел согласовывает возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (обеспечения гарантийных обязательств), с лицом, наделенным соответствующими полномочиями, и не позднее одного рабочего дня со дня получения такого согласования направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла письменное требование поставщика (подрядчика, исполнителя) о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (обеспечения гарантийных обязательств).

4.15. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла осуществляет: возврат на счет поставщика (подрядчика, исполнителя) денежных средств, внесенных в качестве исполнения обязательств по муниципальному контракту, на следующий рабочий день после поступления требования о возврате таких денежных средств в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла; хранение документов, являющихся основанием возврата таких денежных средств.

4.16. В случае необходимости внесения изменений в заключенный муниципальный контракт или расторжения заключенного муниципального контракта Отдел осуществляет подготовку проекта, организует согласование и подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, соглашения к муниципальному контракту (соглашения о расторжении муниципального контракта) и не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем заключения соглашений направляет первый экземпляр  в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла, второй - Инициатору закупки для последующей передачи его поставщику (подрядчику, исполнителю).

В случае, если указанные в настоящем пункте сведения подлежат размещению в ЕИС, Отдел не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем размещения сведений об изменении (расторжении) муниципального контракта в реестре контрактов, направляет в письменной форме  в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Орла информацию о размещении в ЕИС таких сведений.
Начальник  управления муниципальных 

закупок администрации города Орла                                          Т.Ю. Дерябкина

                                                                           Приложение №3

                                                                             к постановлению    

            администрации города Орла

от 18 марта 2022 №1438
                                                                               Приложение  №5

                                                                            к Порядку взаимодействия

должностных лиц контрактной службы

администрации города Орла 

                                                     В отдел планирования и сопровождения 

                                              исполнения контрактов управления

муниципальных закупок администрации 

      города Орла

Уведомление о поставке товара (оказании услуг, выполнении работ)

___________________________________________уведомляет о поставке 
                                           наименование инициатора закупки

товара (оказании услуг, выполнении работ,) поставщиком (исполнителем, подрядчиком)_____________________по муниципальному контракту   от                     
                               наименование поставщика (исполнителя, подрядчика)
   «____»_________20___г.  №____     «___»________20___г. 
                                                                                         (дата поставки товара(выполнения работ, оказания услуг)

______________________              _________
_________________

наименование Инициатора закупки
                                               подпись                                                                            расшифровка
Начальник  управления муниципальных 

закупок администрации города Орла                                          Т.Ю. Дерябкина


